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Terminverwaltung

Moderne Termin- und Ressourcenverwaltung

B Vielseitige Termin- und Ressourcenverwaltung B Verschiedene Ausdrucksmoglichkeiten der Termine
B Verschiedene Ansichten fiir beste Ubersichtlichkeit B Ubersichtliche Darstellung dank Zuordnung von Farben
B Terminanzeige als Kompaktansicht, Mitarbeiterko- B Einfaches Bearbeiten von Terminen moglich
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B Termine in Ubersichtlicher Tages-, Wochen-, Monats- verkirzt werden
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B Suchen von Terminen, Mitarbeiter und Ressourcen B Verschiedene Ausdrucke von Tages-, Monats- und Jah-
B Filtern nach Mitarbeiter, Tatigkeiten, Infocodes, Res- reskalender
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SchochTERMIN

Einfaches Erfassen und Verwalten von Terminen

Mit Hilfe des Terminplaners SchochTERMIN erstellen und ver-

walten Sie problemlos und schnell samtliche anfallenden

Termine

im Unternehmen

dies selbstverstandlich mit er-

weiterten Funktionen; so kdnnen Sie zum Beispiel fiir wie-

derkehrende

mehr.

Events

Termine in Balkenansicht

Serientermine

erstellen

und vieles

Ubersichtliche Darstellung Ihrer Termine

Unsere Terminverwaltung ermdoglicht lhnen eine Ubersicht-

liche Erfassung Ihrer Termine und stellt die Termine Ihrer Mit-

arbeiter farbig dar. Erfassen Sie lhre Termine einfach mit ei-

nem Mitarbeiter,

einem  Ort,

einem

Betreff

sowie

individuellen Notizen. Ausserdem koénnen auch Kategorien

oder Arbeitsarten erfasst werden.

Fir eine moglichst Uberischtliche Darstellung kénnen die Termine samtlicher Mitarbeiter in einer Balkenansicht angezeigt

werden. So ist auf einen Blick ersichtlich, wo sich welcher Mitarbeiter befindet oder befinden wird. Die Zeitdauer der Bal-

kenansicht lasst sich frei einstellen; so dient die Balkenansicht auch fiir eine Ferien- oder Abwesenheitsiibersicht. Ausser-

dem

Einsazt kommt.

lassen sich die anzuzeigenden Mitarbeiter auswahlen, sodass SchochTERMIN auch auf Informations-Monitoren zum
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Terminverwaltung

Ressourcenverwaltung
Disponieren von Ressourcen

Die

tung ermoglicht es lhnen, zu lhrer Besprechung zugleich

in der Terminerfassung integrierte Ressourcenverwal-

die benotigte Ausstattung hinzu zu buchen. Hierbei kon-

nen Sie zwischen allen in den Ressourcen erfassten Mate-

rialien, Raumen, Maschinen, Fahrzeugen, Gerédten, etc.

auswahlen. Das Anzeigen der Ressourcen kann in den ver-
schiedenen Ansichtsmodellen, Suchbegriffen und durch
das Filtern sehr einfach dargestellt werden. Der Einsatz von
Ressourcen ist sehr flexibel, damit lassen sich Gerdte, Ma-

schinen, Rdaume etc. punktgenau disponieren und Sie se-

hen sofort, was zu welchem Zeitpunkt verfugbar ist.

Ressourcen in der Balkenansicht

Samtliche Ressourcen lassen sich auch in der Balkenan-
sicht darstellen. Diese Darstellung ist enorm hilfreich, wenn
man zu einem bestimmten Zeitpunkt ein freies Sitzungszim-
mer, ein Fahrzeug oder ein Messgerat braucht.

SchochTERMIN hilft Ihnen auch, Sitzungen zu planen: Die
kombinierte Balkenansicht mit Mitarbeitern und Ressour-
cen machen auf einen Blick ersichtlich, wann alle ge-
wiinschten Mitarbeiter, das gewilinschte Sitzungszimmer
und eventuell Beamer und sonstige Gerdte verflugbar sind.
Terminanfragen und das muihsame Abwarten auf Antwor-

ten entfallt somit.

SchochTERMIN -

Termin- und Ressourcenverwaltung
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chochTERMIN

Suchfunktion

Suchen von Termine

Neben den allgemeinen Termine und Aufgaben liefert Ihnen unsere Software auch eine umfangreiche Suchfunktion. Zu-

dem haben Sie im SchochTERMIN die Méglichkeit nach Mitarbeiter, Infocodes und Tdgiketien suchen. Dies wird in einer Ta-

bellendarstellung (wie im Outlook) aufgelistet.

Termine und Projekte verkniipfen

Damit Sie stets wissen, wann Sie fiir ein aktuelles Projekt Ter-
mine haben, lassen sich die Termine einem Projekt zuwei-
sen. Spater konnen Sie mit Hilfe der intuitiven Suche nach
bestimmten Terminen suchen, die zu einem Projekt geho-
ren. Die Suche ldsst sich auch nach Datumsbereich und /

oder Mitarbeiter bzw. Ressourcen eingrenzen.

Schnittstelle in SchochSERVICE und SchochPROJEKT

Dank der Schnittstelle zu SchochSERVICE ist jeder Termin,
den Sie im SchochSERVICE abmachen, direkt
SchochTERMIN Auch SchochPROJEKT merkt,

auch in

ersichtlich.
wann der erste und wann der letzte Termin eines Projekts

erfasst wurde und Ubernimmt lhnen die entsprechenden

Termine. Mihsame Doppelerfassungen bleiben Ilhnen so-

mit erspart.

hochTERMIN
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[ [Telefon betreuen 26.10.2016 08:00/26.10.2016 17:00) Heinrich Lorez|Biira 1008: Schoch Informatk Hinwi AG, Untere Bahnhofstrasse 2 z?.::;::j::hg”
El]nstﬂ\lahnn 26.10.2016 11:30|26.10.2016 17:00|Emil Schoch  |Installation /Auto, Laptop 1, Laptop 2 |1008: Schoch Informatik Hirwil AG, Untere Bahnhofstrasse 2| Tablet 1
astausgang 26.10.2016 16:00[26.10.2016 17:00|Jordan Stans |Bira Tablet 2
Verfihrung Elekiro Kinzi 27.10.2016 07:3027.10.2016_17:00|Emiia Jung_|Vorfulhrung lv|
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Terminverwaltung

Kompatibilitat mit externen Kalender
Synchronisation mit Outlook und Google-Kalender

Falls Sie bereits mit dem Kalender von Microsoft Outlook
oder mit dem Google-Kalender arbeiten, aber nicht auf
die Vorteile von SchochTERMIN verzichten wollen, ist auch
dies kein Problem. SchochTERMIN ist mit den beiden ge-
nannten Kalender vollumfanglich kompatibel. Die Termine
werden mit lhrer bestehenden Software synchronisiert; dies

bedeutet, dass ihre Termine, die Sie im SchochTERMIN er-

Mobile Erfassung von Terminen

Dank der zwei-Wege-Synchronisierung von SchochTERMIN
und Microsoft Outlook bzw. Google Kalender kdénnen Sie
lhre Termine auch unterwegs erfassen. Auf den gdngigen
Smartphones lassen sich Exchange- und Google-Kalender
direkt einbinden, sodass die Termine, die Sie mit lhrem
Smartphone erfassen, automatisch auch in SchochTERMIN

ersichtlich sind.

fassen, automatisch in Microsoft Outlook oder im Google

Kalender erscheinen und umgekehrt!

SchochTERMIN - Kalender abgleichen

Kalender Synchronisation

Kalender fiir die Synchronisation auswahlen: ||:|3-Uk55 Meier i~ |

COutlock Synchronisation | ICalendar (Gmail, etc.)
Import und Export won Terminen zwischen SchochTERMIN und Outiook

W Info
Die Duﬂook-Synchrol‘lnisat'on arbeitet in zwei 'Rid'lb_lngen: P

|Bei der Synchronisation von SchochTERMIM nach Outlook werden die Termine eines Kalenders mit OQutiook
synichronisiert.

Bei erneuter Synchronisation werden geanderte oder geldschte SchochTERMIN-Termine im Outlook ebenfalls
geéndert, resp. geldscht.

Werden die synchronisierten Termine jedoch im Outlook geléscht, bleiben die Termine im SchochTERMIN erhalten.
SchochTERMIN-Termine kénnen also nur im SchochTERMIN geléscht werden.

Bei der Synchronisation von Outlook nach SchochTERMIN verhélt es sich etwas anders.

Die Outlook-Termine werden ins SchochTERMIN synchronisiert,

Bei erneuter Synchronisation werden gednderte oder geléschte Outlook-Termine im SchochTERMIN ebenfalls
|oedndert, aber nicht geldscht.

|\Werden die synchronisierten Termine jedoch im SchochTERMIN geéndert oder geléscht, werden die Termine auch im
|Outlook geldscht.

SchochTERMIN nach Outlook
Ubertragt und verwaltet die Terming von SchochTERMIN ins Outlook

. Schoch -> Outlook nﬁ

Dutlook nach SchochTERMIN
Obertragt und verwaltet Outlook-Termine in SchochTERMIN

Hﬁ | Outlock - Schach

schoch-informatik.ch




SchochTERMIN

Projekt-Planung

Termine planen und erfassen

SchochTERMIN besitzt auch eine einfach zu bedienende

Projekt-Planung. Bei der Termin-Erfassung koénnen Sie ein

Projekt auswdhlen und gleichzeitig mit dem Termin erfas-

sen.

Mit den Filterfunktionen

in SchochTERMIN koénnen Sie ein

Projekt filtern und sich anzeigen lassen.

hochTERMIN

Es wird dann ersichtlich welche Mitarbeiter auf diesem Pro-

jekt wann einen Termin haben.

Vorallem in der Balkenansicht wird so ubersichtlich aufge-

listet welche Mitarbeiter Uber welche Zeitspanne an die-

sem Projekt arbeiten.

Mo.24.10.16

(%) Termin-Filter @O o
Mitarbeiter: Alle Emil Schoch

— Fabian Kiser
Tatigeit: || Alle

) n Fridolin Lehmann Team-
e [ Jie it
Ressourcen: | Al Jordan Stans

M Loris Maman Telefon betret

() projektliste 00.00.0000 - 99.99.9939

1008: Schoch Informatik Hinwil AG, Untere Bahnhofstrasse 25, {X |

[Mummer [ [strasse ort |~
1000.1 ATEL BASEL BASEL
1001 Gobel AG Ziirich
10011 Gobel AG Zirich
1002 Elekirobaer Zirich
1003
1004
1005
1006
1007
1008 Schoch Informa... Untere Bahnho... 8340 Hinwil
1n0g 2
(%) Kundentiste
Al x|
|pummer [kunde Strasse [ort [~
1000 ETAVIS Installat... Fréschenweidst... 8404 Winterthu.
10000 PaulBachofen  Ueberlandstr. 95 8600 Dilbendor
10001 HensBarome  Alte Gfennstr, 33 8600 Dibendor...
10002 Walter Hotz Alte Landstr. 10 8600 Dibendor....
10003 Werner Gut Fériweg 18 8600 Dilbendor...
10004 3. Lobhard AG 8600 Dibendor...
10005 ReslMontsgen Gartenstr.3 8600 Dubendor...
10006  Zimmermann AG  Heugatterst. 27b 8600 Dilbendor...
10007  Erwin Baechler  Zelgstr, 41 3186 Diicingen FR
10008 MarkusHirschi  Warpelst. 9 3186 Dudingen FR
10009 Roland Jeckelm... Bonnstr. 26 3186 Diidingen FR._ ¥
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Tatigkeit

| Abwesend

[ ] Besprachung

|

[ Ferien

Ml 1nstaliation

|[] Programmierung
| schuiung

| vorfihrung

Ressourcen

Auto

Laptop 1

Laptop 2
Sehulungsraum
Sitzungsraum oben
Tablet 1

Tablet 2
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genial einfach
einfach genial

Weitere Auskiinfte bei:

Telefon 044 938 00 28
Schoch Informatik Hinwil AG Telefax 044 938 00 29
Untere Bahnhofstrasse 25 www.npkelektro.ch
CH-8340 Hinwil info@npkelektro.ch
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