Workflow fur die Zeiterfassung

Kontrolle der Arbeitszeiten in SchochWORFLOW

Die erfassten Arbeitszeiten Ihrer Mitarbeiter fliessen ins Modul SchochWORKFLOW.

Diese Daten werden nun von der Geschdftsleitung, Projektleiter oder Vorgesetzten kontrolliert. Falls die Mitarbeiter nicht
alles korrekt eingegeben haben, besteht nun die Mdglichkeit diese Daten noch zu korrigieren. Wenn alles ok ist, dann
wird vom Vorgesetzten visiert und anschliessend die Daten verbucht. Nun stehen die Daten zur Auswertung zur Verflgung.
Diese Daten fliessen nun automatisch mit der Verbuchung in die Nachkalkulation. Falls der Monteur einen Servicerapport
ausgestellt hat, besteht die Mdglichkeit auch diese Daten automatisiert in die Zeiterfassung zu Ubermitteln.

Nur einige von vielen Funktionen

m Kontrolle der Arbeitszeiten in Workflow B Zusatzinformation erfassbar

B Visum setzen (bis 6 Visumsstufen) B Monatsauswertung pro Mitarbeiter

B Erfasste Daten dnderbar durch Vorgesetzte B Monatsauswertung pro Auftrag

m Visierte Datensatze werden gesperrt B Jahresauswertung pro Mitarbeiter

m Ubersicht Uber die Daten aller Mitarbeiter B Jahresauswertung pro Auftrag

B Anzeige ob die Sollstunden erreicht sind B Detaillierte Auswertungen moglich

B Anzeige der WochenUbersicht oder Detailansicht B Zusatzliche Auswertung mit Kategorien

SchochWORKFLOW - Belege kontrollieren und visieren =

J Vorgabe I Datei Bearbeiten Extras Stammdaten Hilfe kostenloser Live-Update Fernwartung
= O o] * =
H ay A& x = 4 Woche3a-2015 | o w00 b gy s | Woche | woche
Rapporte Rapporte Rapporte  Rapporte  Zusatz- Rapporte  Rapporte 17.08.2015 - 23.08.2015 Ubersicht Detail
einlesen  visieren  verbuchen  laschen Info  drucken auswerten
Verarbeitung Informationen Datum-Selektion Filter-Funktion
Elektronische [ i |
Kontrollieren von Arbeitszeiten
[selektive Ausati von v | 1 I I 1 I 1 1 1 1 I 1 I — 1 1 I i
Mitarbeiter (Visierung) | & Std. | PL AL BU Emil Schoch, 1000
Abert Eichenberger s000 @ Auftragsdaten (produktiv) Total Arbeitszeiten Uberstunden Spesen Titigkeit
Brigitte Zanetti 46,00
= g @ Mo 17.08 Di18.08 Mi19.08 Do20.08 Fr21.08 Sa22.08 S023.08| 0% | 25% 50% 100% |Code Spesen Autokm| Arbeitsart Bemerkungen
Bruno Kern 40,00 [ 3
— wo | @E@ 60000 MFH Mler, Hinwil #| 600 400 200
Daniela Ebnéter w00 ZE@ 60001  EFH Keller, Wetzikon #| so0 | 400 4.00
Emil Schach 4600 JO@ 60002  Lberbauung Kreuzwea, Hinwil ™| 11.00 6.00 5.00
Franz Kellenberger 4000 (@@ 60003 Umbau Reataurant Krone, Riti #| 400 4.00
Franz Neub: 40,00
il ooe 60004  MFH Sandbih, Rapperswil #| 9.00 300 600 450 1.50
Heidi Friedii 40,00 @
Herbert Weber
Kurt Ullmann w000 @ Total  (produktiv) | sso0  so0 800 800 800 600 450 1,50
Lisa Kl s @ Auftragsdaten (unproduktiv) Total Arbeitszeiten Uberstunden Spesen Tatigkeit
Lukas Briitsch 40.00
®risc ooae Mo 17.08 Di18.08 Mi19.08 D020.08 Fr21.08 S5a22.08 5023.08| 0%  25% 50% 100% [Code Spesen Autokm| Arbeitsart Bemerkungen
Markus Bauer 400 @ = &
— 200 Uberstundenbezug 8.00 .00
Nicole Kunz 1.00 (@
Peter Germann 4000 @@ Total  (unproduktiv) ™| s.00 8.00
Peter Stiissi 400 @JI@ Total (produktiv und unproduktiv) (¥ 4600 800 800 800 800 800 600 450 1.50
PetacZeler 100 |@ 900  Mitagspauschale | 000 1200 1200 1200 1200 12,00 Wochen-Sollstunden: 40,00 6]
Robert Tresch 40.00 @
@ Eingelesen [ visiert  [@ verbucht Visum-Berechtigung: BL User 1 - Version 2015.0817 Angemeldet: Emil Schoch Dienstag, 25. August 2015
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SchochWORKFLOW

Enorme Zeitersparnis

Ihre Arbeitsabldufe werden mit SchochWORKFLOW stark
optimiert. Die Arbeitszeiten mussen nicht mehr abgetippt
werden. Sie haben somit jederzeit die Kontrolle, wann und
wo lhre Mitarbeiter gearbeitet haben und kénnen dies
ohne Aufwand auch zu einem spdteren Zeitpunkt noch
nachschlagen. Wenn einer lhrer Mitarbeiter eine
Arbeitszeit in der SchochCLOUD erfasst, sehen Sie sie
sofort in Inrem System. So sparen Sie eine Menge Zeit und
haben erst noch Ubersichtliche Auswertungen zur
Verfugung.

Zeiten auswerten

Zum Paket von SchochWORKFLOW gehdért auch die
Verarbeitung der Datfen. Es stehen Ihnen Ubersichtliche
Auswertungen der geleisteten Stunden zur Verfugung.
Somit sehen Sie, wie viel Ihre Mitarbeiter woran gearbeitet
haben und merken schnell, wo noch Verbesserungspo-

tfenzial vorhanden ist. Ausserdem kdnnen Sie Ihren Mitar-
beitern einen Ubersichtlichen Monatsrapport ausdrucken,
auf dem ersichtlich ist, wie viel Ferien sie noch zu gut

haben oder wie viel Uberzeit sie geleistet haben.

SchochWorkflow

Die von den Mitarbeitern erfassten Daten werden
beim Speichern automatisch ins Buro synchro-
nisiert und stehen dem Projektleiter zur
Kontrolle und Visierung zur Verfugung.
Umfangreiche Auswertungen wie Monats-
oder Jahreslisten pro Mitarbeiter oder pro
Auftrége sind ebenfalls integriert.

SchochZEIT auch mittels Excel-Erfassung

Die Wochenrapportbldtter kbnnen auch via Excel
erfasst und ins Workflow eingelesen werden.
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Workflow fur die Zeiterfassung

Erfassen der Arbeitszeiten mit dem Smartphone
Moderner Workflow fUr die Zeiterfassung

Damit Sie und Inre Mitarbeiter die Kontrolle behalten, wann und wo gearbeitet wurde, sollten die Arbeitszeiten am besten
gleich vor Ort erfasst werden kénnen. Genau dafur ist SchochWORKFLOW gedacht. Es ermdglicht Innen und Ihren Mitar-
beitern, die gearbeiteten Zeiten plattformunabh&ngig (I0S, Android, Windows) direkt nach der abgeschlossenen Arbeit
zu erfassen. Ob Sie das mit dem Computer, Tablet oder Smartphone erledigen spielt keine Rolle: Die Zeiten werden
entweder im Buro oder unterwegs erfasst. Dank der Anbindung lhrer Installation im BUro sehen Sie sofort, wann lhre
Mitarbeiter Zeiten erfasst haben. Falls Ihre Mitarbeiter im Buro arbeiten, kbnnen sie auch bequem ein vorgefertigtes Excel
ausfltllen, welches dann mit einem Mausklick in SchochWORKFLOW eingelesen werden kann.

Nur einige von vielen Funktionen

B Ferien- und Uberzeitguthaben abrufbar B H&chste Sicherheitsstufen

B Erfassen von Spesen und Uberzeiten B Bereits erfasste Daten sind jederzeit einsehbar

B Wahlweise Arbeitsart und/oder B Anzeige von Uberzeit- und Ferien-Guthaben
Bemerkungen erfassen B Aufomatische Sollzeit-Uberwachung

B Komforfables Suchen von Auffragen B Anfragen von Ferien- und Abwesenheits-Gesuchen

B Sollstunden werden laufend angezeigt und ® Online-Hilfen fir Benutzerfiihrung

bei Abweichungen farblich dargestellt B Demo-Version zum Austesten oder flr

B Visierte Datens&ize werden gesperrt Schulungen von Mitarbeitern

B Mehrstufiger Login-Dialog

SchochZEIT - Erfassen von Arber n und Spesen via Internet
J Vorgabe l Mitarbeiter: Hans Muster Woche 34 - 2017: 21.08.2017 - 27.08.2017 Guthaben: per 21.08.2017 Ferien: 160.00 Std. Uberzeit: 35.50 Std.
"N B X @
B h =z =:
D H = Mo Di M Do Fr Sa So | Wochen- @ -ﬁi
Neuer  Datensatz Erfassung Wochen- Zusatz-  Ansicht abersicht Zeile Zeile Zeile Vortragvon  Aktuelle Zeile fir die ge-
Datensatz speichern  drucken auswahl  Info  festlegen kopieren einfiigen Ioschen  Vorwoche  samte Woche verwenden
Filter-Funktionen Zwischenablage Extras
Datum 25.08.2017 Fr. ~-
Auftrag 50008 O ~| MFH Gebrider Weber,8610 Uster,Lukas Briitsch
Kontrolle durch Lukas Briitsch o~
Normal-Std 4.00
Uber-Std o~
Spesen o~
Auto km 6
Arbeitsart Fertigstellungsarbeiten L~
Bemerkung
tag i Kontrolle durch NStd.  OStd.  Zuschlag  Spesen-Code Spesen  AutoKm Arbeitsart Bemerkungen
21.08.2017 Mo. 9 50013 Restaurant Talhof, Kiihiraum-Umbau,8340 F Heidi Friedli 8.00 Mittagspauschale  12.00 5 Trassemontage
22.08.2017 Di. Q 50019 MFH Tanner,8620 Wetzikon,Markus Fischer Markus Fischer 8.00 Mittagspauschale  12.00 23 Montagearbeiten
23.08.2017 Mi. 140 Wetterbidung / Schule / Kurs 8.00
24.08.2017 Do. 210 Uberstundenbezug / Kompensation 8.00
25.08.2017 Fr. 50008 MFH Gebriider Weber,8610 Uster,Lukas Bri Lukas Briitsch 4.00 6  Fertigstellungsarbeiten
25.08.2017 Fr. 50016 EFH Kiinzii,8620 Wetzikon, Thomas Keller T Thomas Keller 4.00 Mittagspauschale  12.00 8 Einlegearbeiten
Mittagspauschale  Mo.  Di. Mi. Do Fr. Sa. | Se [ Mittags- Std-Info Total Mo. Di M. Do. f.  Sa. So.
af pauschale Sol-Stunden  40.00 800 800 800 800 8.00
Betrag in CHF 12,00 12.00 12.00 12.00 12.00 speichern Ist-Stunden 40.00 8.00 8.00 8.00 8.00 8.00
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SchochWORKFLOW

Diverse Auswertungs-Mdoglichkeiten

Nachdem die Arbeitszeiten kontrolliert und vom Vorgesetzten visiert und verbucht wurden, haben Sie die Moglichkeit
diverse Auswertungen zu drucken. Egal ob Sie eine Auswertung pro Mitarbeiter pro Monat drucken wollen oder die
Auswertung pro Mitarbeiter fir das ganze Jahr. Oder alle Mitarbeiter fiir einen gewissen Zeitraum. Zudem kénnen
auch Auswertungen pro Objekt gedruckt werden. Eine weitere Auswertung zeigt lhnen Kostenstellen und Kategorien
an. Diese detaillierte Auswertung wird hauptséachlich von unseren Kunden fiir den Betriebsvergleich vom VSEI genutzt.

Diverse weitere Auswertungen sind noch in Bearbeitung.

Mobile Erfassung mit SchochZEIT

Die Arbeitszeiten werden heutzutage fast ausschliesslich mobil erfasst. Dank modernster Entwicklung unserer Zeiterfassung
ist dies bequem auf allen Gerdaten méglich (10S, Android oder unter Windows). Eine detaillierte Beschreibung der mobilen

Zeiterfassung wird in diesem Katalog auf Seite 48/49 beschrieben.

Die Funktionsweise von SchochZEIT

Egal ob Sie die Zeiterfassung Online mit der mobilen Zeiterfassung mit Smartphones oder Tablets machen, der automatische
Datenabgleich erfolgt tiber die SchochCLOUD. Mehr Informationen tber die Zeiterfassung sehen Sie im Katalog unter -

«SchochZEIT mobile».

Nachkalkulation

Mobile Zeiterfassung
auf Smartphone

% Kontrolle im Buro

automatischer Datenabgleich

Auswertungen

-
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